Camara Municipal de Ponta Pora

MATO GROSSO DO SUL

TERMO DE REFERI’:;NCIA N°. 001/2024

1. OBJETO DA CONTRATACAO

1.1.Contratacdo de empresa para prestagdo de servigo de emissdo de certificado digital
pessoa fisica e-CPF e pessoa juridica e-CNPJ, para a Camara Municipal de Ponta
Pora/MS, conforme descri¢des e quantidades da tabela abaixo e demais condigdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento e seus anexos.

Valor Unitario Valor Total
Item Descrigéo Unidade Qtd Estimado Estimado
1 Certificado Unidade 1 R$ 194,86 R$ 194,86
digital A1l
E-CNPJ
Certificado digital
2 Al E-CPF Unidade 29 R$ 164,79 R$ 4.778.91
TOTAL:
RS 4.973,77

1.1.1 Especifica¢des do servigo encontram-se no topico 5 deste termo de referéncia.

1.1.2 O custo estimado foi apurado a partir de mapa de precos constante do ETP —
Estudo Técnico Preliminar, elaborado com base em orgamentos recebidos de empresas
especializadas e em pesquisas de mercado.

1.2.0 objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.3. O produto objeto da presente aquisi¢do ¢ classificado como comum, pois os
padrdes de desempenho e qualidade encontram-se objetivamente definidos no item 1
Declaragdo do Objeto, por meio de especificagdes usuais de mercado.

1.4.0 prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 (doze) meses, contados da assinatura (;L
do contrato, na forma dos artigos 92 € 105, da Lei Federal n° 14.133/2021. )
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1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagéo
a vigéncia da contratagdo.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamenta¢io da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

3. Descricao da solugio

3.1. A descri¢do da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

4. Requisitos da contrata¢ao

Subcontratacio

4.1.Nio ¢ admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
5. Regime de execuciio do objeto

5.1. O fornecimento dos certificados digitais sera realizado em até 03 (trés) dias uteis
da emissdo e entrega da Ordem de Servigo.

5.2. O servi¢o configura-se como EMPREITADA POR PRECO UNITARIO, nos
termos do artigo 6°, inciso XXIX, da Lei Federal n°. 14.133/2021.

5.3. Os certificados digitais deverdo ser emitidos na sede da Camara Municipal de
Ponta Pord/MS, mediante prévio agendamento da contratada com os interessados.

Garantia, manutencio e assisténcia técnica

5.4.0 prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Codigo de Defesado Consumidor).

6. Critérios de medi¢ao e pagamento

Recebimento

6.1. Tendo em vista que a execugdo sera a de EMPREITADA POR PRECO
UNITARIO o pagamento sera realizado proporcionalmente em relagao ao quantitativo

de entrega dos certificados emitidos. QQ
6.2. Os servigos/produtos serdo recebidos: a) provisoriamente, a partir da entrega, para

efeito de verificagdo da conformidade com as especificagdes constantes no Termo de

Camara Municipal de Ponta Pora
CNPJ: 03.569.878/0001-30 Av. BrasiL 3470 - Centro

E-mail: presidencia@camarapontapora.ms.gov.br Tel.: 67 3437 - 9900

www.camarapontapora.ms.gov.br

CEP 79.904-630 - Ponta Pora - MS




Camara Municipal de Ponta Pora

MATO GROSSO DO SUL

Referéncia e da proposta; b) definitivamente, apds a verificagdo da conformidade com
as especifica¢des constantes no Termo de Referéncia e da proposta, € sua consequente
aceitagdo, que se dara até 15 (quinze dias do recebimento provisério; ¢) rejeitado
quando em desacordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia;

6.3.0 pagamento serd realizado proporcionalmente em relagdo ao quantitativa de
entrega dos certificados emitidos contados a partir do recebimento da Nota Fiscal ou
Fatura, através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado e ou boleto bancério;

6.4. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassemo limite de
que trata o inciso I do art. 75, da Nova Lei de Licitagdes, deverdo ser efetuados no
prazo de até 5 (cinco) dias tteis, contados da data da apresentagdo da Nota Fiscal;

6.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento; e Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria
prevista na legislagdo aplicavel;

6.6. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos
e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto,0 pagamento ficara
condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar;
6.7.0 recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucdo do contrato.

Liquidacao

6.8. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

6.8.1. o prazo de validade;

6.8.2. a data da emissio;

6.8.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

6.8.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

6.8.5. o valor a pagar; € &&
6.8.6. eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.
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6.9. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstdncia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apos a comprovagdo da regularizacdo da situagdo, sem dnus ao contratante;

6.10. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
aos sitios eletrdnicos oficiais ou 8 documenta¢do mencionada no art. 68 da Lei Federal
n°. 14.133/21.

6.11. Constatando-se a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notifica¢do, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situa¢do ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

6.12. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes € necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

6.13. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

6.14.Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo
regularize sua situag@o.

Prazo de pagamento

6.15.0 pagamento sera efetuado no prazo de até 05 (cinco) dias uteis contados da
finaliza¢do da liquidagdo da despesa, conforme se¢@o anterior.

6.16.No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realiza¢do, mediante aplica¢do do indice IPCA-E de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento (Q

6.17. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

6.18. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
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bancaria para pagamento.

6.19. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributéria prevista na legislagdo
aplicavel.

6.19.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidosna fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legisla¢do vigente.

Antecipacao de pagamento

6.20. Nao sera admitido antecipag@o de pagamento.

7. Critérios de sele¢cdo do fornecedor

Forma de seleciio e critério de julgamento da proposta

7.1.0 fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
DISPENSA DE LICITACAO, com adogédo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO.

Forma de fornecimento

7.2.0 fornecimento do objeto sera de forma integral.

Exigéncias de habilitacao

7.3.Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacio juridica

7.4.Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga
de lei, tenha validadepara fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

7.5. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede; g

7.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condig¢do de
Microempreendedor Individual - CCMEI;

7.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricio do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;
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7.8.Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores;

7.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde temsede a matriz

7.10.Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lein®5.764, de 16 de dezembro 1971.

7.11. Agricultor familiar: Declara¢do de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida,
ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura
Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°. §2° do Decreto n”
10.880. de 2 de dezembro de 2021.

7.12.Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove
a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da [nstru¢io Normativa
RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.15. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes
ou da consolidagdo respectiva.

Habilitacéo fiscal, social e trabalhista

8.16. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.17.Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagio
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados. @

8.18. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.19.Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-

Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.20.Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao
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domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
o objeto contratual;

8.21.Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.22.Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a
apresentacdo de declarag¢do da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.23.0 fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢gdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

8. Estimativas do Valor da Contratagao

Valor (RS): 4.973,77

8.1.0 custo estimado total da contratagdo ¢ de R$ 4.973,77 (quatro mil, novecentos e
setenta e trés reais e setenta e sete centavos), conforme pesquisa de pregos realizada.

9. Dos recursos or¢amentarios
9.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos

especificos consignados no or¢amento anual da Camara Municipal de Ponta Pora —
MS.

Ponta Pord — MS, 05 de janeiro de 2024.

N

R

FERNANDA DE OEYEIRA PALERMO
Diretdra Fihanceira
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